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EVIDENCE ODPADŮ A OHLAŠOVÁNÍ V ROCE 2024 V KOSTCE

EVIDENČNÍ A OHLAŠOVACÍ POVINNOSTI

•	 vedení průběžné evidence odpadů podle přílohy č. 20 vyhlášky č. 383/2001 Sb.
(§ 80 vyhlášky č. 273/2021 Sb. o podrobnostech nakládání s odpady, § 21 vyhlášky č. 383/2001 
Sb. o podrobnostech nakládání s odpady)

•	 zpracování a zaslání hlášení o produkci a nakládání s odpady
(§ 95 odst. 3 a 4 zákona č. 541/2020 Sb. o odpadech, § 80 vyhlášky č. 273/2021 Sb. 
o podrobnostech nakládání s odpady, § 22 vyhlášky č. 383/2001 Sb. o podrobnostech 
nakládání s odpady)

základní pravidla správného vedení evidence odpadů

•	 povinně vést průběžnou evidenci odpadů
(evidenci musí vést původci odpadů i provozovatelé zařízení za odpady vlastní i převzaté,
a to za každou samostatnou provozovnu nebo zařízení a za každý druh odpadu zvlášť 
v předepsané četnosti)

•	 správně zařadit odpady podle katalogového čísla odpadu a jeho kategorie
(ve smyslu vyhlášky č. 8/2021 Sb. o Katalogu odpadů)

•	 používat platné kódy původu odpadu a způsobů nakládání
(Příloha č. 20 List č. 2 - Tabulka č. 1 vyhlášky č. 383/2001 Sb. o podrobnostech nakládání s odpady)

•	 dodržovat pravidla vedení evidence
(vysvětlivky k Příloze č. 20 vyhlášky č. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakládání s odpady)

•	 vést samostatnou evidenci za zařízení pro nakládání s odpady v případě, kdy obec 
takové zařízení provozuje
(např. za sběrný dvůr povolený krajským úřadem, kompostárnu, bioplynovou stanici apod.)

•	 zaevidovat jako svoji produkci údaje o množství odpadů odevzdaných v rámci
školního sběru a zaslaných obci na formuláři podle Přílohy č. 3 vyhlášky č. 273/2021 Sb.
(§ 20 zákona č. 541/2020 Sb. o odpadech, § 4 vyhlášky č. 273/2021 Sb. o podrobnostech 
nakládání s odpady)

•	 zaevidovat jako svoji produkci množství odpadů předaných občany obce do 
sběrny, která je součástí systému obce pro nakládání s odpady, a která tyto údaje 
obci ohlásila (§ 5 odst. 1 písm. c), § 59 a § 60 zákona č. 541/2020 Sb. o odpadech)

•	 neevidovat ve své evidenci množství komunálních odpadů převzatých od občanů 
obce do zařízení, které není součástí systému obce pro nakládání s odpady 
(hlášení obci zaslané zařízením na formuláři podle Přílohy č. 19 vyhlášky č. 273/2021 Sb. 
o podrobnostech nakládání s odpady)

Informace obsažené v tomto dokumentu jsou v souladu s aktuálně platnou legislativou k 1. 1. 2024.

(jednoduchý manuál pro města a obce)
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roční hlášení o produkci a nakládání s odpady
•	 roční hlášení o produkci a nakládání s odpady je nezbytné vypracovat, pokud obec jako 

původce odpadů vyprodukovala nebo nakládala s více než 600 kg nebezpečných odpadů 
nebo s více než 100 tunami ostatních odpadů

•	výjimka pro ohlašování: pokud obec produkuje nebo nakládá s perzistentními organickými 
znečišťujícími látkami, podává roční hlášení vždy bez ohledu na množství odpadů
(seznam odpadů perzistentních organických znečišťujících látek - Nařízení Evropského parlamentu 
a Rady (EU) č. 2019/1021)

•	 pokud obec provozuje zařízení pro nakládání s odpady, je povinna podat za toto zařízení
hlášení vždy, a to bez ohledu na to, s jakým množství odpadů bylo v zařízení nakládáno
(pokud bylo zařízení v provozu, ale v zařízení se s odpady nenakládalo, je nezbytné za zařízení podat
tzv. „nulové hlášení“)

•	 termín podání hlášení: do 28. února následujícího roku za uplynulý kalendářní rok 
(např. za rok 2023 se ohlašuje do 28.2.2024)

•	 hlášení je určeno pro obec s rozšířenou působností (ORP) na jejímž území leží obec nebo 
zařízení, které obec provozuje, zasílá se elektronicky do Integrovaného systému plnění 
ohlašovacích povinností (ISPOP) – www.ispop.cz

INFORMOVÁNÍ OBČANŮ O ODPADOVÉM HOSPODÁŘSTVÍ OBCE
•	 nejméně jednou ročně způsobem umožňujícím dálkový přístup je obec povinna informovat 

občany o způsobech a rozsahu odděleného soustřeďování komunálního odpadu, jeho 
využití a odstranění a o možnostech prevence a minimalizace vzniku komunálního odpadu
(§ 60 odst. 4 zákona č. 541/2020 Sb. o odpadech, rozsah takových informací je upřesněn v metodickém 
doporučení MŽP)

AKTUÁLNÍ MOŽNOSTI ZPŮSOBŮ VEDENÍ EVIDENCE, OHLAŠOVÁNÍ A INFORMOVÁNÍ OBČANŮ
•	 vedení průběžné evidence o produkci a nakládání s odpady:

•	písemně podle přílohy č. 20 vyhlášky č. 383/2001 Sb. doplněné o datum provedení 
záznamu a jméno a příjmení osoby odpovědné za vedení evidence

•	elektronicky v software ENVITA Obec
(průběžná evidence se vytváří automaticky při zadání základních údajů o produkci a nakládání  
s odpady do programu)

•	 sestavení a podání ročního hlášení o produkci a nakládání s odpady:
•	on-line formulář v systému ISPOP, který zajišťuje příjem a zpracování vybraných 

ohlašovacích povinností (hlášení F_ODP_PROD - Příloha č. 20 vyhlášky č. 383/2001 Sb.)
•	v software ENVITA Obec

(hlášení se vytváří automaticky z průběžné evidence vedené v programu, následně se z programu 
odesílá do systému ISPOP)

•	 vytvoření souboru informací o odpadovém hospodářství obce a Soustavy indikátorů 
odpadového hospodářství obce pro zveřejnění na webových stránkách obce

•	 informace o odpadovém hospodářství obce a výpočet Soustavu indikátorů vypracuje 
na základě metodického doporučení MŽP pověřený zaměstnanec obce ve formátu, 
který si stanoví obec

•	v software ENVITA Obec
(sestavení základní verze dokumentu pro zveřejnění pomocí připravené šablony, automatický výpočet 
Soustavy indikátorů z údajů zaznamenaných v programu za požadovaný rok)

Informace obsažené v tomto dokumentu jsou v souladu s aktuálně platnou legislativou k 1. 1. 2024.

EVIDENCE ODPADŮ A OHLAŠOVÁNÍ V ROCE 2024 V KOSTCE
(jednoduchý manuál pro města a obce)


